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BAB |
PENDAHULUAN

A. Penjelasan Umum

Sistem Kelengkapan Administrasi yang selanjutnya disingkat menjadi SISKA merupakan
sistem yang berisi ceklis administrasi keuangan dan ceklis step kegiatan di teknis yang terintegrasi
dengan arsip digital dari administrasi keuangan. Sistem ini berbentuk website dibangun dengan

menggunakan wix.com website builder.

Penggunaan SISKA dapat digunakan oleh setiap pegawai BPS Jembrana yang memiliki akses
terhadap link khususnya Subbagian Umum yang mendapatkan manfaat langsung dari pembuatan sistem
ini.

B. Tujuan

Adapun tujuan penyusunan buku pedoman penggunaan SISKA BPS Kabupaten Jembrana

adalah untuk memudahkan pengguna dalam memahami fitur-fitur yang terdapat pada SISKA.
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BAB II
MENU DAN ALUR PENGGUNAAN

A. Cara Mengakses SISKA
Berikut merupakan langkah awal untuk masuk ke halaman SISKA BPS Jembrana:
1. Buka browser (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, dan sebagainya)

kemudian masukkan URL s.bps.go.id/SISKA5101
2. Berikut merupakan tampilan halaman awal setelah pengguna mengakses URL di atas.

A1) BADAN PUSAT STATISTIK SSISKA
(', KABUPATEN JEMBRANA Tor the bester adminatatisn

Home SOP Kartu Kendali Administrasi Administrasi by Akun Template & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis

B. Menu Home

Pada halaman beranda SISKA terdapat fitur-fitur sebagai berikut:

1. Menu

A) BADAN PUSAT STATISTIK SSISKA

Home SoP Kartu Kendali Admini: i Admini P & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis

2. Sosial media BPS Jembran
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(li'l'\ BADAN PUSAT STATISTIK SSISKA
KABUPATEN JEMBRANA o e benersdministation
Home SOP Kartu Kendali Admini: i Admini i by Akun p & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis

Y

elasan sistem

3. Pen

Sistem

Kelengkapan
Administrasi
(SISKA) °

adalah sistem yang berisi ceklis administrasi

@

keuangan dan ceklis step kegiatan di teknis yang
terintegrasi dengan arsip digital dari administrasi

keuangan

Letoh i

4. Tampilan awal menu Kartu Kendali Administrasi

Apabila pengguna memilih menu Kartu Kendali Administrasi, maka cursor akan diarahkan

pada tampilan awal Kartu Kendali Administrasi yang masih termasuk dalam menu home.

Kartu Kendali Adm_in_i_strasi

Dalam rang ngan untuk pencairan dana

maka dibuatlal El <a n dalam melakukan
pencairan dan: . ak bingung dalam me kan dokumen pencairan dana dan Verifikasi

anggaran tidak ha 1 PPK dan bendahara.

Persiapan Survei

Survei

Persiapan Survei terdiri Pencairan dana pada saat ©
dari Rapat Persiapan, Survei berjalan yaitu B
Rekrutmen Mitra, Honor, Translok dan Rapat

Sosialisasi Eksternal dan Evaluasi

Pelatihan

+ click more + click more
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5. Tampilan awal menu Administrasi by Akun

Apabila pengguna memilih menu Administrasi by Akun, maka cursor akan diarahkan pada tampilan

awal Administrasi by Akun yang masih termasuk dalam menu home.

Administrasi by Akun

521211 521213 521219

Belanja Bahan Belanja Honor Output Belanja Barang Non
Kegiatan Operasional Lainnya
L]
Q
©
Belan)a Barang Perzediaan Belanja Sewa Belanja Jaza Profesi
Barang Konsumsi
Penyusunan sistem ini didasarkan oleh Pedoman Administrasi Keuangan (PAK) Kegiatan Sensus/Survei dan
Peraturan Menteri Keuangan (PMK)
bad
W
e
PEDOMAN
ADMINISTRAST REUANGAN
KEGIATAN SENSUS/SURVEI (4]
)]
©
T
essia
0
®

PEDOMAN

SISKA

2024
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8. Testimoni pegawai

Testimoni Pegawai

“SISKA merupakan inovasi yang
cemerlang. Sistem ini oleh seluruh
kabupaten/kota. Dengan adanya sistem
ini seluruh pekerjaan menjadi sistematis. "

Rocky Gunung Hasudungan, S.E, M.E
Kepala BPS Jembrana

)

Ceess

9. Footer website berisi informasi umum BPS Jembrana

Badan Pusat Statistik Kabupaten Jembrana (BPS - Statistics of Jembrana Regency)

JI. Mayor Sugianyar No. 15, Kabupaten Jembrana, Provinsi Bali

Telp (0365) 41132, Email : bps5101@bps.go.id

© 2024 by Farah Amira Firdausia, S.Tr.Stat

C. Menu SOP

Pada menu SOP terdapat 3 SOP yaitu sebagai berikut:

¥ BADAN PUSAT STATISTIK
&" KABUPATEN JEMBRANA .s;gls'w(ﬁ.ﬂ

Home SOP Kartu Kendali Administrasi Administrasi by Akun Template & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis

SOP Administrasi Keuangan Survei

SOP Administrasi Keuangan non Survei
SOP Kegiatan Teknis

1. SOP Administrasi Keuangan Survei

2. SOP Administrasi Keuangan non Survei
3. SOP Kegiatan Survei

Contoh pada salah satu menu yaitu SOP Administrasi Keuangan Survei

Pengguna dapat melakukan scrolling cursor ke bawah atau klik gambar SOP untuk melihat SOP secara

>kesuru .
7
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SOP Administrasi
Keuangan Survei

C]
Start
(O, Burat arahan baik dar pusat maupun provinsi untuk penyelenggaraan survel masuk baik melalui Srikandi
E-mail maupun grup Tim se-provinsi
02, =« menyesuaikan POK di BackGCffice (BOS) sesuai surat arahan yang masuk
O 3 Ketua tim membuat KAK
(4., Berdasarkan KAK, Panitia/Pejabat Pengadaan melakukan pengadaan dan hasilnya disampaikan ke PPK [}
05. Panitia/PIC menyiapkan kel pan administrasi berdasarkan Kartu Kendal Ic)
Administrasi
Q6. Helengkapan dokumen yang dikumpulkan oleh panitia/ PIC sudah sesual dengan karty ©
kendali administrasi
Panitia/PIC mangumpulkan dokumen ke PR (alu verifikasi dokumen dilakukan oleh PRPK
o7.
os Setelah cilakukan verifikasi dokumen olen PP, PPK menyerahkan kelengkapan administrasi kepada
°  bendahara untuk dilakukan verifikasi
Q. Bendaharamenerima kelengkapan administrasi sebagal pendukung kelengkapan SPJ. Bendahara
melakukan pengamprahan ke KPP
10. Bendahara melakukan pengamprahan sampai SP2D terbit.
11. Pengarsipan SPJ melalui Arsip digital (SISKA) dan arsip non digital (SEKAR) dilakukan cleh Subbagian umum. -

Di bawah penjelasan rinci SOP terdapat SOP dalam bentuk PDF yang apabila icon PDF di klik maka
akan mengarah pada tab lainnya yang memunculkan SOP dalam bentuk PDF

E-mail maupun grup Tim se-provinsi

02 PPK menyesuaikan POK di BackOffice (BOS) sesuai surat arahan yang masuk.

Q3. Ketuatimmembuat KAK
Q4. Berdasarkan KAK, Panitia/Pejabat Pengadaan melakukan pengadaan dan hasilnya disampaikan ke PPK

QF, FaniialFIC menyiapkan kelengkapan administrasi berdasarkan Karty Kendal

Administrasi

Q6. Helengkapan dokumen yang dikumpulkan cleh panitia/ PIC sudah sesual dengan kartu
kendali administras:

]

Q7. Panitiz/PIC mengumpulkan dokumen ke PPK Ialu verifikasi dokumen dilakukan olen PPK

Setelah dilakukan verifikasi dokumen oleh PPK, PPK menyerafikan kelengkapan administrasi kepada

08.

bendahara untuk dilakukan verifikasi.

(0 Q. Bendanara menerima kelengkapan administras: sebagal pendukung kelengkapan SPJ. Bendahara
melakukan pengamporanan ke KPPM
T0.  eendanara melakukan pengamprahan sampai SP2D terbit

11, Pengarsipan SPJ melalui Arsip digital (S15K.4) dan arsip non digital (SEKAR) dilakukan oleh Subbagian umum

0P Administrasi Keuangan Kegiatan Survei
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3 BUKU PEDOMAN DAS x| [ setup o S - | e ditor | S % @ 08a61a 20f5fecr2cba2be

c 23 ab9a35c1-8el 8fd-ac671b7108e3 filesusr.com/ugd 22cb42bB8a6ad85bdd2

08a61a_2915f7ee22ch42bBaba485bdd2feladc.pdf ! 3% + (5}

Badan Pusat Statistik Nomor SOP 51011.023.1/SOP/2024
Badan Pusat Statistik Kabupaten Jembrana Tanggal Pembuatan 9 Juli 2024
Subbagian Umum Tanggal Revisi 27 Juli 2024
Tanggal Efektif 1 Agustus 2024
Disahkan oleh Kepala BPS Kabupaten Jembrana

Rocky Gunung Hasudungan,
SE.ME
NIP. 197405221996121001

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
ADMINISTRASI KEUANGAN KEGIATAN SURVEI

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksanaan:
a. Undang-Undang No 16 tahun 1997 tentangStatistik 1. Eselonlll
b. Keputusan Presiden Nomor 86 tahun 2007 tentang Badan Pusat 2. Kasubag Umum
Statistik 3. Ketua Tim
¢. Peraturan Kepala Badan Pusat Statistik nomor 7 tahun 2008 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Badan Pusat Statistik
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. PPK 1. Surat arahan dari provinsi/pusat
2. Kasubbag 2. Kerangka Acuan Kerja (KAK)
3. Bendah 3. Form Notulen h

D. Menu Kartu Kendali Administrasi

Setelah klik pada menu Kartu Kendali Administrasi, cursor akan diarahkan pada bagian dari
home Kartu Kendali Administrasi. Akan terdapat 4 pilihan menu yaitu:

1. Persiapan Survei

2. Survei

3. Pasca Survei

4

Lain-lain

Pengguna dapat meng-klik pilihan +click more pada salah satu menu, sebagai contoh menu Survei.
Setelah itu, akan muncul halaman lainnya berupa penjelasan kegiatan survei dan seluruh kartu kendali

yang diperlukan pada kegiatan survei.

Kartu Kendali Administrasi

Dalam rangka menyelesaikan permasalahan belum adanya ceklis administrasi keuangan untuk pencairan dana

maka dibuatlah Kartu Kendali Admi Kartu Kendali Admini i menjadi panduan dalam melakukan

pencairan dana ga, pegawai tidak bingung dalam mempersiapkan dokumen pencairan dana dan Verifikasi

anggaran tidak hanya dilak oleh PPK dan bendahara.

Persiapan Survei

Survei

Persiapan Survei terdiri Pencairan dana pada saat
dari Rapat Persiapan, Survei berjalan yaitu
Rekrutmen Mitra, Honor, Translok dan Rapat
Sosialisasi Eksternal dan Evaluasi.

Pelatihan

+ click more
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Survei

—_— Pencairan dana pada saat Survei berjalan yaitu Honer, Translok dan Rapat
Evaluasi

Honor

Translok

Rapat Evaluasi

B vl rB

Survei

=2
A

Apabila icon PDF di klik maka akan mengarah pada tab lainnya yang memunculkan Kartu Kendali

administrasi yang kita klik

c 25 ab9a35c1-8e06-4633-88fd-ac671b7108e3 filesusr.com/ug N 8847ee9ace9f4d022

=  08a6la_cd28c60f4f8847eeIacedf4d022c2367.pdf = 100% +

KARTU KENDALI
ADMINISTRASI

KARTU KENDALI

ADMINISTRASI
BPS JEMBRANA

E. Menu Administrasi by Akun

Setelah klik pada menu Administrasi by Akun, cursor akan diarahkan pada bagian dari home

Administrasi by Akun. Akan terdapat 12 pilihan menu sesuai akun.

>>> ’
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Administrasi by Akun

521211 521213 521219

Belanja Bahan Belanja Honor Output Belanja Barang Non

Kegiatan Operasional Lainnya

521811 522141 522151

Belanja Barang Perzediaan Belanja Sewa Belanja Jasa Profesi

Barang Konsumsi

Pengguna dapat meng-klik nomor akun, sebagai contoh akun 521211. Setelah itu, akan muncul halaman
lainnya berupa penjelasan akun, kartu kendali adminitrasi dan macam-macam belanja pada akun

tersebut

Belanja Bahan "

—_— Untuk Mencatat pengeluaran yang digunakan untuk pembayaran biaya bahan
pendukung kegiatan (yang habis dipakai) seperti
a. Konsumsi/bahan makanan
b. Dokumentasi;
c. Spanduk;
d. Biaya fotokopi
yang diperlukan dalam pelaksanaan kegiatan non operasional seperti
pameran, seminar, sosialisasi, rapat, diseminasi dan lain-lain yang terkait
angsung dengan output suatu kegiatan dan tidak menghasilkan barang

persediaan

Belanja Konsumsi Rapat

Pengguna dapat meng-klik nama belanja untuk melihat rincian kelengkapannya beserta kartu
kendali untuk belanja tersebut. Terdapat juga tombol Kembali untuk Kembali lagi ke menu

Administrasi by Akun

>>> .
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Belanja Konsumsi Rapat

Belanja Perlengkapan Pakai Habis

Belanja Penggandaan/Pencetakan

Belanja Pulsa/Paket Dana Internet )

Kembali

Sebagai contoh klik pada Belanja Konsumsi Rapat. Terdapat icon pdf kartu kendali
administrasi untuk Belanja Konsumsi Rapat, list kelengkapan yang dibutuhkan pada Belanja

Konsumsi Rapat dan tombol Kembali.

Kelengkapan '«

—————— Kerangka Acuan Kerja (KAK);

Form Permintaan &

Undangan:

Daftar hadir

Notulen

Komitmen dalam bentuk kontrak dapat berupa:

a. Bukti Pembelian/Pembayaran (nilai pengadaan paling banyak 10 juta) : NOTA DAN KWITANSI
b. Kuitansi (nilai pengadaan paling banyak 50 juta) - NOTA DAN KWITANSI

c. Surat Perintah Kerja (nilai pengadaan bernilai di atas 50 juta sd 200 juta);

d Surat Perjanjian (nilai pengadaan di atas 200 juta); dan/atau menggunakan E-Purchasing)

€. Surat/Bukti Pesanan (jika menggunakan E-Purchasing).

Apabila di-klik pada salah satu kelengkapan, maka akan mengarah pada sumber template atau website
untuk membuat kelengkapan. Sebagai contoh apabila meng-klik pada Kerangka Acuan Kerja (KAK)

maka akan mengarah pada tab lainnya untuk template KAK.

>>> :
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atsApp X | 43 BUKUPEDOMANDASINTA ¢ X | [ Wiccom X e Ec % [B| KAKdocx - Google Docs

25 docs.google.com/document/d/1920tnKs 1uLrf8HjNEPeQ4g4XrP1bFQs5/e

EKAKmﬁQn D B - @see -
File Edit View Insert Format Tools Help ’
Q 6 ¢ & A § 100% - | Headingt =~ | Adedl =~ —-[1]+|B I UA ¢ o @@ E-1=¢~-=-i=~E = K - ~
‘‘‘‘‘‘ LTt 2 3 A 2 ¢ e

I €&
] outee
1 - BADAN PUSAT STATISTIK ‘;\- IBADAN PUSAT STATISTIK

KABUPATEN JEMBRANA

] KABUPATEN JEMBRANA

KERANGKA ACUAN KERJA
BPS KABPATEN JEMBRANA BULAN XXXXNNNNY
TAHUN ANGGARAN XXXXNXXXXX

I 1. LATAR Dalam rangka XXXXXXXXX, berdasarkan Peraturan

BELAKANG KXXHXKKKK Maka dengan mi diajukanlah permintaan

4 pembayaran XXXXXXXXX BPS Kabupaten Jembrana periode
] bulan XXXXXXXXX

XXXXXXXXX Tamk

] 2. MAKSUD DAN a. Maksud
< TUJUAN Pembayaran XXXXXXXXX di BPS Kabupaten Jembrana
] Bulan XXXXXXXXX <
b. Tujuan

F. Menu Template & Link Lainnya

Apabila klik pada menu template & link lainnya, maka akan muncul halaman baru yang berisi
penjelasan menu, template dan link-link penting dalam memenuhi administrasi yang tertera pada kartu

kendali administrasi.

B Wix Website Editor | Siska Bps | X +

WIX = 0 You're now in Preview mode Back to Editor

Upgrade your website to remove Wix ads | Upgrade Now

Template
& Link Lainnya

Menyediakan template yang dibutuhkan
untuk kelengkapan administrasi serta link-
link website penting dalam membuat

kelengkapan administrasi keuangan

Tombol new folder dan add file untuk menambahkan template baru. Namun, yang memiliki akses untuk
menambahkan template, menghapus dan mengubah hanyalah yang memiliki akun wix.com. Sehingga,
dalam hal ini hanya admin dari website yang dapat melakukan hal tersebut. Apabila memilih salah satu

dokmenjiemplate maka akan otomatis terdownload atau diarahka pada tab lai

13



E&SISKA

For the better administration

Files & Folders New Folder Add File

() Search Files & Folders'

O ltem name T Last updated Views Favorites Contributors T
Bendahara
Jul 17, 2024 2 o 0 Admin BPS. ..
U
©
Daftar Hadir .
Jul 17, 2024 1 o o Admin BPS : Q)
Om o
Perjadin
Jul 17, 2024 1 wo o Admin BPS
O - 3 items h

Di bawah template apabila terus melakukan scroll down, maka akan ditampilkan link sumber template

lainnya dan link-link penting untuk membuat kelengkapan administrasi.

Upgrade your website to remove Wix ads | Upgrade Now

Sumber Template Lainnya
&

Surat Srikandi

Template-template untuk membuat surat di Srikandi

&

Template lain Template lain

Link )

@ - -
Srikandi adalah website surat menyurat
Srikandi
BackOffice Selindo (BOS) adalah Sistem Informasi Manajemen yang F )
CO terintegrasi dalam menyertai siklus APBN di lingkungan Badan Pusat
Backoffice o
Statistik
E-TTD BPS merupakan aplikasi untuk mengelola tandatangan
CD elektronik (TTE). Aplikasi ini merupakan hasil dari Kerjasama dengan

G. Menu Arsip

L!:,il",\ BADAN PUSAT STATISTIK &SISKA
KABUPATEN JEMBRANA

For the batter sdministration

Home SOP Kartu Kendali Administrasi Administrasi by Akun Template & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis

Arsip Digital
Arsip Non Digital

Arsip Digital

Pengarsipan secara digital dilakukan setiap bulannya sebelum SPJ diarsipkan secara non digital

menggunakan SEKAR di ruang arsip.

SOP

, terdapat 2 pilihan menu, yaitu:
14
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1. Arsip Digital
2. Arsip Non Digital

Apabila di-klik salah satu menu, maka akan muncul halaman baru yang berisi penjelasan, SOP dan link-

link penting untuk melakukan arsip. Sebagai contoh, klik Arsip Digital.

l‘,l’ "y BADAN PUSAT STATISTIK #SISKA
L" KABUPATEN JEMBRANA Forthe bater sdminititin

Home S0P Kartu Kendali Administrasi Administrasi by Akun Template & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis
Arsip Digital

Arsip Digital

Pengarsipan secara digital dilakukan sstiap bulannya sebelum SPJ diarsipkan secara non digital

menggunakan SEKAR di ruang arsip.

SOP

Apabila ingin melihat SOP secara jelas, maka pengguna dapat scroll ke bawah atau klik pada gambar.

SOP

Arsip Digital

1]

©

Arsiparis membuat uraian SPJ Q

Start Bendahara menyerahkan i)

SPJ, SPM, SPP dan SP2D it coogls sheet mendapatkan label foder
Kepada arisparis
A

Pengguna yang ingin melakukan arsip SPJ secara digital dapat meng-klik pada icon folder biru untuk

mengunggah dokumen yang ingin diarsipkan.

>>> .
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Arsip Tahun 2024 @

Januari
Februari
Maret

April

Juni

00060060606

00000

Juli

Agustus

Sepetember

Oktober

November

Desember

Apabila meng-klik salah satu folder semisal Januari maka akan diarahkan pada tab baru untuk login

drive BPS.

3 BUKU PEDO

25 drivebps.go.id/loginredirect url

Login — Drive BPS

Log in with Single Sign-On BPS

H. Menu Surat

Pada menu surat, terdapat 2 pilihan menu, yaitu:

1. Surat Masuk

2. Surat Keluar

Drive BPS - store safely, share easily

Apabila di-klik salah satu menu, maka akan muncul halaman baru yang berisi penjelasan, SOP dan link-

link penting untuk melakukan surat menyurat. Sebagai contoh, klik Surat Keluar.

>>>

16
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Home SOoP Kartu Kendali Administrasi Administrasi by Akun Template & Link Lainnya Arsip Surat Ceklis Teknis

Surat Keluar

Surat Masuk

Apabila ingin melihat SOP secara jelas, maka pengguna dapat scroll ke bawah atau klik pada gambar.

SOP Surat Keluar

Di bawah SOP, terdapat link-link penting untuk melakukan kegiatan surat menyurat. Apabila icon di
klik, maka akan memunculkan tab baru link atau website yang dibutuhkan untuk kegiatan surat

menyurat.

>>> ;
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&

Template Surart Website Srikandi

& Co

Website E-TTD BPS Arsip Digital Surat

9] [ .

I. Menu Ceklis Teknis

Apabila di-klik maka akan memunculkan halaman baru berupa penjelasan SIMAK dan icon laptop yang

berisi SIMAK itu sendiri.

W'
Ceklis Kegiatan
Teknis

SIMAK : Sistem Manajemen dan Administrasi Kantor

Sistem Manajemen dan Administrasi Kantor BPS Jembrana atau SIMAK adalah sistem informasi yang
dikembangkan dengan tujuan agar pegawai BPS Jembrana memiliki dokumentasi terkait segala kegiatan yang

dilakukan di BPS Kabupaten Jembrana beserta PIC yang bertugas ®

Apabila Icon laptop di-klik maka akan mengarah pada tab baru berisi inovasi SIMAK atau Sistem

Manajemen dan Administrasi Kantor.

>>> ’
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dikembangkan dengan tujuan agar pegawai BPS Jembrana memiliki dokumentasi terkait segala kegiatan yang

dilakukan di BPS Kabupaten Jembrana beserta PIC yang bertugas

SIMAK adalah Sistem Manajemen dan Administrasi Kantor BPS Jembrana atau SIMAK adalah sistem
informasi yang dikembangkan dengan tujuan agar pegawai BPS Jembrana memiliki dokumentasi
terkait segala kegiatan yang dilakukan di BPS Kabupaten Jembrana beserta PIC yang bertugas.
Menggunakan platform Trello, sehingga yang dapat mengakses hanya internal BPS Jembrana yang
memiliki akun di Trello.

1© BpSJembra X+

* w0

M 2. Materi Tingkat Ill... A ADMINISTRASI KEL.. » YouTube A NSC - Google Drive

Borden

01. SubBag u_ﬁ} L4

‘@

07. Tim Hun‘_l}s & §psMed

fO®in

1223 AM
7/28/2024

L Type here to search 3 -y x )




&SISKA

For the better administration

BAB 111

Penjelasan Kartu Kendali Administrasi

A. Pengertian Kartu Kendali Administrasi

Dalam rangka menyelesaikan permasalahan belum adanya ceklis administrasi
keuangan untuk pencairan dana maka dibuatlah Kartu Kendali Administrasi. Kartu Kendali
Administrasi menjadi panduan dalam melakukan pencairan dana. Sehingga, pegawai tidak
bingung dalam mempersiapkan dokumen pencairan dana dan Verifikasi anggaran tidak hanya
dilakukan oleh PPK dan bendahara.

B. Bagian-bagian Kartu Kendali Administrasi

1. Halaman Judul Kartu Kendali Administrasi
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2. Halaman utama Kartu Kendali Administrasi
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1) Sumber file/penanggung jawab
Untuk sumber file template dapat diunduh pada website SISKA, untuk sumber file selain PPK,
PPBJ dan bendahara merupakan administrasi yang harus dipenuhi oleh penanggung jawab.
2) Kelengkapan
Merupakan kelengkapan administrasi dalam pencairan dana yang harus dipenuhi.
3) Pembuat kelengkapan
Berisi nama PIC yang membuat kelengkapan administrasi.
4) Tanggal
Berisi tanggal Ketika PIC membuat kelengkapan administrasi.
5) Tanda tangan
Berisi tanda tangan Ketika PIC membuat kelengkapan administrasi.

6) Tanda tangan Pejabat Pembuat Komitmen

>>$anda tangan Ketika PPK melakukan verifikasi administrasi.
21
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C. Cara Unduh Kartu Kendali Administrasi
Apabila salah satu icon PDF Kartu Kendali Administrasi di klik maka akan mengarah pada tab lainnya

yang memunculkan Kartu Kendali Administrasi yang kita klik

(&7 25 ab9a35c1-8e06-4633-88fd-ac671b7108e3 filesusr.com/ugd/08a61a_cd28c60f4f

= 08a6la_cd28c60f4f8847eedacedf4d022c2367.pdf

KARTU KENDALI

ADMINISTRASI
BPS JEMBRANA

Klik tombol unduh atau print untuk langsung melakukan print file Kartu Kendali Administrasi

ab9a35c¢1-8e06-4633-88fd-ac671b7108e3 filesusr.com/ugd/08a61a_cd28c60f4f:

= 08a6la_cd28c60f4f8847eedacedf4d022c2367.pdf

KARTU KENDALI

ADMINISTRASI
BPS JEMBRANA
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THANK YOU

CONTACT US

O (0365) 41132
@ bps5101@bps.go.id
https://jembranakab.bps.go.id/

|. Mayor Sugianyar No. 15, Kabupaten Jembrana
i Bali
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